Утверждено

                                                                                                              Директор МОУ-СОШ №4

                                                                                                                             Сверделко В.В.                                                                    

          План  мероприятий  по  организации  подготовки  к  проведению
государственной итоговой аттестации обучающихся 9,11классов в 2017г.
	№

п/п
	                         Мероприятия
	        Сроки
	       Ответственные
	Как фиксируется 

 результат

	
	Анализ результатов ЕГЭ ,задачи на 2016-2017 учебный год по подготовке к ЕГЭ
	Августовский педсовет 22.08.2016г.
	Зам.директора по УВР Желудова А.М.
	Протокол педсовета

	1.
	Создание приказа «Об организации

подготовки к проведению государственной итоговой  аттестации

обучающихся 9 классов в  форме ОГЭ ,ЕГЭ 11-х классов»,утверждение Плана мероприятий по организации подготовки к проведению ГИА обучающихся 9,11 классов   в 2016-2017 учебном году
	 Сентябрь
	Директор школы

Сверделко В.В.
	    Приказ

	2.
	Прием письменных заявлений(предварительно) от выпускников 9 классов о выборе предметов для сдачи в форме ОГЭ,  ,ЕГЭ  11класса,согласованных с родителями.
	Октябрь
	  Кл.рук. 9 классов
Витовская С.П.;Феоктистова И.В.;
11 класса Пожарская Е.А.
	Заявления

	3.
	Сбор документов (копий паспортов) учащихся 9,11классов
	Октябрь
	  Кл.рук. 9 классов
Витовская С.П.;Феоктистова И.В.;
11 класса Пожарская Е.А.
	Копии

	4
	 Организация  работы  по подготовке и проведению сочинения (изложения) обучающихся 11 класса
	Сентябрь -декабрь
	Зам. директора по УВР Желудова А.М., кл. руководитель, учитель русского языка и литературы Татуйко Г.В.
	Протоколы собраний, пробные результаты

	5.
	Формирование базы данных обучающихся 9 ,11 классов
	Октябрь-Ноябрь
	  Кл.рук. 9 классов
Витовская С.П.;Феоктистова И.В.;
11 класса Пожарская Е.А.

Зам. директора по УВР Желудова А.М.
	Электронная

база данных

	6.
	Приобретение сборников учебно-тренировочного материала для подготовки учащихся к государственной  итоговой аттестации

для обучающихся 9 классов в форме ОГЭ,к ЕГЭ обучающихся 11 класса
	Сентябрь
	Учителя – предметники,

родители
	

	7.
	Проведение классных часов в 9 классах по ознакомлению учащихся с  «Порядком проведения государственной итоговой аттестации выпускников 9 классов в  форме  ОГЭ в 2017 году»и др. нормативными документами.

Проведение классных часов в 11классе по ознакомлению учащихся с  «Порядком проведения единого государственного экзамена в 2017 году»и другими нормативными документам; Памятками для участников ЕГЭ


	Октябрь
	  Кл.рук. 9 классов
Витовская С.П.;Феоктистова И.В.;
11 класса Пожарская Е.А.
	Протоколы

Кл. часов

	8.
	Апробация сочинения (изложения), математики(базовый уровень)
	
	Зам директора по УВР Желудова А.М.,организаторы Зимодро М.А..,Шауро Е.М., экспертная группа учителя русского языка и литературы Иваненко Т.А., Водянникова С.И.,классный руководитель 11 класса Пожарская Е.А.
	Анализ отметок

	9.
	Проведение итогового сочинения

 ( изложения)
	 07.12.2016


	Зам директора по УВР Желудова А.М.,организаторы Зимодро М.А..,Шауро Е.М.,экспертная группа учителя русского языка и литературы Иваненко Т,А.,Водянникова С.И.,классный руководитель 11 класса Пожарская Е.А.
	

	10.
	Определение кандидатур –организаторов для проведения экзаменов ГИА,ЕГЭ.


	В теч.года
	Управление образования,

Зам. директора по УВР Желудова А.М.
	Список кандидатур

	11.
	Оформление  и своевременное обновление общешкольного стенда

«Готовимся к экзаменам»,уголков в кабинетах  по подготовке обучающихся к экзаменам для выпускников 9,11классов и их родителей
	Сентябрь
	Зам.директора по УВР Желудова А.М.
	Стенды

	12.
	Опубликование на сайте образовательного учреждения материалов и ссылок к ГИА-2017
	
	Трифонов Р.А.,зам. директора по УВР Желудова А.М.
	Сайт МОУ-СОШ №4

	13.
	Доведение до педагогического коллектива инструктивно –методических материалов Министерства образования  и науки РФ, Департамента образования и науки Брянской области, приказов Управления образования  о проведении государственной итоговой аттестации
	По мере поступления
	Зам. директора по УВР Желудова  А.М.
	Протоколы 

педсоветов,

совещания при директоре



	14.
	Психологическая подготовка обучающихся к государственнй итоговой аттестации. Индивидуальное консультирование учащихся, проведение диагностики готовности к государственной итоговой аттестации всех категорий участников образовательного процесса.
	 В течение учебного года
	Педагог – психолог  Сидореко И.В.
	Консультации,

совещание при директоре



	15.
	Подготовка презентаций для родителей

по вопросам государственной итоговой аттестации
	В теч. учебного года
	Зам. директора по УВР Желудова А.М.
	Материалы к собранию

	16.
	Организация подготовительной работы через неаудиторные занятия – консультации с уч-ся 9,11 классов.

Индивидуальная работа по ликвидации пробелов в знаниях учащихся.
	В теч. учебного года
	Учителя- предметники
	Консультации,

совещание при замдиректора по УВР

	17. 


	Посещение семинаров по организации и проведению государственной итоговой  аттестации.
	В теч. учебного года
	Учителя- предметники

Зам. директора по УВР Желудова А.М.

Кл. руководители
	Семинары муниципального уровня

	18.
	Посещение уроков с целью выявления уровня организации подготовительной работы в 9 ,11классах.
	В теч. учебного года
	Зам. директора по УВР

учителя – предметники

рук. ШМО
	Анализ посещенных уроков (справки)



	19.
	Контроль за посещаемостью занятий учащимися 9 ,11 классов (ВШК).
	Сентябрь

Январь

Март
	Зам. директора по УВР Желудова А.М.
	Беседа с уч-ся .

Справки,

совещание при директоре

	20.
	Издание приказа «О видах работ, выполняемых в МОУ-СОШ  №4 при проведении государственной итоговой аттестации уч-ся 9классов в форме ОГЭ,ЕГЭ 11 классе».
	Октябрь
	Директор школы Сверделко В.В.
	Приказ

	21.
	Изучение регламентов проведения экзаменов в 9 классах в форме ОГЭ, ЕГЭ 11-х классах.
	Март
	Зам. директора по УВР Желудова А.М.
	Регламенты .

Совещание с учителями

	22.
	Проведение общешкольных родительских собраний в 9 ,11 классах.


	
	Зам. директора по УВР Желудова А.М.
	Протокол общешкольного родительского собрания

	23.
	Проведение общешкольного совещания «О ходе подготовке к ЕГЭ»
	
	
	Протокол совещания

	24.
	Корректировка базы данных выбора предметов для экзаменов уч-ся 9 классов
	В теч. учебного года
	Зам. директора по УВР Желудова А.М.
	База данных

	25.
	Посещение уроков в 9 ,11 классах:

- система контроля и учета знаний анализ ЗУН ;

- анализ выполнения и уровень усвоения учебных программ;

-изучение системы работы учителей-предметников;

- контроль за состоянием преподавания предметов в 9,11классах;

- анализ организации текущего материала и подготовка к итоговой аттестации
	В теч. учебного года
	Зам. директора по УВР Желудова А.М.
	Совещание при директоре ,справки

	26.
	Проанализировать работу с учащимися, претендующими на награждение аттестатами особого образца, медалью « За особые успехи в учении».Работа с одаренными детьми
	
	Зам. директора по УВР Желудова А.М.
	Справки

	27.
	Проведение административных контрольных работ с целью выявления уровня освоения предметных программ обучающимися (ВШК).
	Декабрь

Март
	Зам. директора по УВР Желудова А.М.
	Справки

	28.
	Контроль администрации школы за деятельностью учителей- предметников по подготовке к проведению ГИА -2017 обучающихся 9,11 классов
	План ВШК
	Зам. директора по УВР Желудова А.М.
	Справки

	29.
	Проверка тетрадей, дневников учащихся 9 ,11 классов

- анализ способов ,приемов мотивации и стимулирования учащихся в процессе обучения

- система работы над ошибками
	План ВШК
	Зам. директора по УВР Желудова  А.М.
	Справки

	30.
	Составление и утверждение списков обучающихся 9 классов по выбору экзаменов ( в 9 классах в соответствии с профилем дальнейшего обучения в 10 классе) на педсовете
	План ВШК
	Кл. руководители

9 классов

Витовская С.П.,

Феоктистова И.В.
	Списки учащихся.

Протокол педсовета.

Приказ об утверждении решения педсовета

	31.
	Проведение репетиционных экзаменов
	Март

Апрель
	Зам. директора по УВР Желудова А.М.
	Справка – анализ

	32.
	Доведение до участников государственной  итоговой  аттестации расписания экзаменов
	Май
	Зам. директора по УВР Желудова А.М.

Диспетчер по расписанию Феоктистова И.В.
	Расписание

	33.
	Составление расписания консультаций в 9 классах ,11 классах по предметам
	Апрель 

май
	Диспетчер по расписанию Феоктистова И.В.
	Административная планерка по утверждению расписания.

Заседание ШМО по предметам

	34.
	Проведение педсовета о допуске уч-ся 9,11 классов к государственной итоговой  аттестации по результатам пройденных предметных программ
	Май
	Зам. директора по УВР Желудова А.М.
	Протокол педсовета

	35.
	Анализ предварительного выбора обучающимися 9 классов дальнейшей формы обучения, трудоустройства
	Май
	Кл. руководители

Зам. директора по ВР Каплицкая И.В.
	Списки уч-ся  с выбором учебного заведения

	36.
	Определение работы комиссии по оформлению и выдаче документации строгой отчетности. Проведение инструктажей членами комиссии.
	До 1 июня
	Директор школы Сверделко В.В.


	Приказ

	37.
	Информирование обучающихся и их родителей о результатах экзаменов
	Июнь
	ЗДУВР Желудова А.М.
	

	38
	Оформление подачи апелляций по результатам сдачи ОГЭ ,ЕГЭ о несогласии  с выставленными баллами
	Июнь
	Информация классных руководителей, учителей- предметников, зам. директора по УВР
	Апелляции

	39.
	Подготовка анализа по каждому предмету по результатам государственной итоговой аттестации уч-ся 9 классов  в  форме ОГЭ с целью формирования профильного класса на базе школы.
	Июнь
	Зам. директора по УВР Желудова А.М.

Руководители предметных ШМО
	Справки

	40.
	Педагогический совет по результатам проведения государственной итоговой аттестации уч-ся 9,11 классов .
	Июнь
	Администрация школы, учителя- предметники, руководители ШМО
	пр. п/с

Ан.раб.шк.за год в данном  направлении


